Funktion

2 Vorstandsmitglieder fiir Aktuariat Studentenverein Wirtschaftsrecht

Aufgabenbeschreibung

e Verantwortlich fiir die Mitgliederverwaltung (vollstdndiger Anmeldungsprozess inkl. Kontrolle
einbezahlter Mitgliederbeitrage)

e Beantworten von Fragen der Studierenden

¢ Korrespondenz

e Protokollfiihrung

e Archivieren von Dokumenten

Anforderung

o  Exakte Arbeitsweise
e  Zuverlassigkeit

e  Stilsicheres Deutsch
e  Einsatzbereitschaft

Was wir bieten

e Die Moglichkeit die Studierenden aktiv wahrend dem Semester zu unterstiitzten.
e Weitere Aufgaben nach Interesse mdoglich.
e Coaching

Zeitbedarf

e 2 Sitzungen pro Semester mit Studiengangleitung und ca. 2 weitere Sitzungen mit Vorstand
(variiert je nach Bedarf)

o Aufwand fir Mitgliederverwaltung wahrend dem Semester ca. 1h pro Woche (variiert stark nach
Semesterzeitpunkt > grosster Aufwand anfangs Studienjahr/ Einfiihrungswoche)

Kontakt
Melissa Hurzeler Sarah Walter

huerzmel@students.zhaw.ch waltesar@students.zhaw.ch



